Karl-achubert-Schule

Die Karl-Schubert-Schule ist eine Waldorfschule mit Kindergarten fiir Seelenpflege-bediirftige Kinder
und Jugendliche und arbeitet auf der Grundlage der Waldorfpadagogik und der anthroposophischen
Heilpadagogik. Sie ist ein staatlich anerkanntes Sonderpadagogisches Bildungs- und
Beratungszentrum SBBZ mit dem Férderschwerpunkt geistige Entwicklung.

Zur Verstarkung des Verwaltungsteams der Karl-Schubert-Schule in Stuttgart-Degerloch suchen wir
zum nachstmoglichen Zeitpunkt

eine*n Verwaltungsmitarbeiter*in Bereich Schulbegleitung in Teilzeit (50%)

Ihre Aufgaben

e Zustandigkeit im Fachbereich Schulbegleitung

e Zuordnung von Schulbegleitungskraften zu den Schilerinnen und Schilern in
Zusammenarbeit mit den Lehrkraften

e Anleitung der Schulbegleitungen

e Sicherstellung und Organisation von Vertretungen

e Organisation und Durchfiihrung von Fortbildungen der Schulbegleitungskrafte

e Uberwachung der Bewilligungen und Korrespondenz mit den Sozialdmtern

e Mitwirkung bei Erstellung und Uberarbeitung von Konzeptionen und
Leistungsbeschreibungen

o Unterstlitzung der Geschaftsfiihrung bei Entgeltverhandlungen

o Ggf. weitere Aufgaben aus der Verwaltung

lhr Profil

e Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung oder Vergleichbares mit Berufserfahrung
e Ausgepragte Kommunikationsfahigkeiten und l6sungsorientierte Denkweise

e Gut organisierte, zuverldssige und prazise Arbeitsweise

e Teamfahigkeit

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten Ihnen:

e Leistungsgerechte Vergitung in Anlehnung an TV-L

e Betriebliche Altersvorsorge, OPNV-Zuschuss und Jahressonderzahlungen
e 30 Tage Jahresurlaub

e 39-Stunden Woche bei Vollzeit

e Gute Anbindung an den OPNV

Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse) per E-Mail an
unter Angabe lhres frithestmoglichen Eintrittstermins.

Bei Riickfragen stehen wir Ihnen gerne unter 0711-7191 5700 zur Verfligung.

Karl-Schubert-Schule, Obere Weinsteige 40, 70597 Stuttgart,



mailto:kssbewerbung@karl-schubert-schule.de
http://www.karl-schubert-schule.de/

